UNIVERSITAT

FRANKFURT AM MAIN

Wir suchen Dich!
Du bist teamfahig und motiviert?
Du suchst eine abwechslungsreiche und fundierte Ausbildung mit sehr guten
Ubernahmechancen?
Dann bist Du bei uns genau richtig!
Werde auch Du ein Teil der grofdten Universitat Hessens!

Die Johann Wolfgang Goethe-Universitat Frankfurt am Main ist mit etwa 48.000 Studierenden und rund 5.000 Beschéftigten eine
der grofiten Hochschulen in Deutschland. 1914 von Frankfurter Birgern gegrindet und seit 2008 wieder in der Rechtsform einer
Stiftung besitzt die Goethe-Universitéat ein hohes MalR an Eigenstandigkeit, Modernitéat und fachlicher Vielfalt. Als Volluniversitat
bietet die Goethe-Universitat Frankfurt auf finf Campus in insgesamt 16 Fachbereichen iber 100 Studiengange an und besitzt
gleichzeitig eine herausragende Forschungsstéarke.

Die Goethe-Universitat Frankfurt am Main sucht zum 01.08.2024

Auszubildende (m/w/d) zur*zum
Verwaltungsfachangestellten

Was Dich erwartet: Hast Du dir schon mal Uberlegt, was alles hinter den Kulissen einer Universitat ablauft? Als
Verwaltungsfachangestellte*r an der Goethe-Universitat sorgst Du unter Anwendung von Rechtsvorschriften fiir einen
reibungslosen Ablauf in allen Verwaltungsbereichen (z.B. in Fachbereichsinstituten, im Personalbereich, dem Studien-Service-
Center oder dem Finanz- und Haushaltsbereich) und Gibernimmst dort anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben. Neben
allgemeinen Biro- und Verwaltungstatigkeiten erwarten Dich daher auch spezifische Aufgaben, die es nur an Universitaten gibt
(beispielsweise der Umgang mit Studierenden und die Betreuung von wissenschaftlichem Personal).

In der dreijahrigen Ausbildung erlernst Du das theoretische Know-how in der Berufsschule (Hans-Bockler-Schule) sowie im
Hessischen Verwaltungsseminar und kannst Dein neues Wissen direkt an realen Aufgaben im Ausbildungsbetrieb vertiefen.

Was wir erwarten:

. Du bist offen, teamfahig und arbeitest gern mit Menschen zusammen.

. Du arbeitest gerne mit Gesetzestexten und besitzt eine gute sprachliche und schriftliche Ausdrucksweise.

. Selbststandigkeit, Zuverlassigkeit und Sorgfalt sind fur Dich selbstverstandlich.

. Du besitzt oder erwirbst demnéchst einen guten Realschulabschluss mit guten Noten in Deutsch, Mathematik und
Politik/Wirtschaft.

Was wir Dir bieten:

. eine vielfaltige und qualifizierte Ausbildung in einem spannenden Umfeld mitten in der Metropole Frankfurt — bei uns bist Du
ganz nah dran an Wissenschaft und Forschung

. sehr gute Anbindung an o6ffentliche Verkehrsmittel

. eine sichere Zukunftsperspektive mit sehr guten Ubernahmechancen

. personliche Unterstiitzung und Begleitung in allen Ausbildungsfragen

. eine Vergutung nach unserem Tarifvertrag fur Auszubildende

e  eine Pramie nach Bestehen der Abschlussprufung

e  gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie

e  gute Weiterbildungsangebote und Entwicklungsméglichkeiten

e  vergunstigte Azubi-Tarife zur Nutzung des Hochschulsportangebots

e das LandesTicket Hessen (derzeit kostenfreie Fahrten im Nah- und Regionalverkehr)

Die Universitat tritt fur die Gleichberechtigung von Frauen und Mé&nner ein und fordert deshalb nachdricklich Frauen zu
Bewerbung auf. Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Qualifikation vorrangig berucksichtigt.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann klicke bis zum 15.10.2023 auf den untenstehenden Link und registriere Dich. Nach
Ablauf der Bewerbungsfrist erhéltst Du automatisch weitere Informationen fir die nachsten Schritte im Bewerbungsverfahren.
Hinweis: Im ersten Schritt brauchst Du keine Bewerbungsunterlagen einreichen.

Link fur die Registrierung: ausbildung.uni-frankfurt.de



http://ausbildung.uni-frankfurt.de/

