
Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
Inhalt 

 
 
 
 
 
 

 Inhalt:  
 I. Die Prüfungsanmeldung 

 II. Prüfungsbescheinigung als Nachweis 
 

 III. Die Prüfungsabmeldung 
 
 
 

 

Hinweis: Legen Sie sich für dieses Tutorial die Log-in-Daten ihres HRZ-Accounts 
und Ihre iTAN-Liste des QIS-Portal bereit. 
Besuchen Sie https://qis.server.uni-frankfurt.de und loggen Sie sich mit 
Ihrem HRZ-Account ein. 

 
 
 
 
 
 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
I.1. Disclaimer und iTAN-Bestätigung 

 

• Die Prüfungsanmeldung befindet 
sich in dem Menü Meine 
Funktionen -> 
Prüfungsverwaltung -> 
Prüfungsan- und -abmeldung 
des QIS-Portals. 

 
 
• Um Ihren Account besser vor 

Missbrauch zu schützen ist hier 
zusätzlich die Eingabe der iTAN 
erforderlich. 

 

• Die Prüfungsanmeldung befindet 
sich in dem Menü Meine 
Funktionen -> 
Prüfungsverwaltung -> 
Prüfungsan- und -abmeldung 
des QIS-Portals. 

 
 

• Um Ihren Account besser vor 
Missbrauch zu schützen ist hier 
zusätzlich die Eingabe der iTAN 
erforderlich. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
I.2. Modul-Struktur Ihres Fachs 

 

• Wählen Sie Ihre Prüfung aus dem 
Modulbaum aus. 

 
• Klicken Sie jetzt auf Prüfung 

anmelden. 

 
 

 

• Wählen Sie Ihre Prüfung aus dem 
Modulbaum aus. 

 
• Klicken Sie jetzt auf Prüfung 

anmelden. 

Beim FB 3 gelten folgende Abkürzungen: 
 
MP = Modulprüfung inkl. Teilnahme /  
           Studienleistung 
S =     Seminar  Teilnahme / Studienleistung  
PS =   Proseminar  Teilnahme /  
           Studienleistung 
 
Falls zwei Prüfungsnummern bei S oder PS 
angezeigt werden, können Sie diese frei 
wählen. 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
I.3. Anmeldung 

 

• Bestätigen Sie Ihre Anmeldung 
indem Sie auf Ja klicken. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Bestätigen Sie Ihre Anmeldung 
indem Sie auf Ja klicken. 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
I.4. Übersicht der angemeldeten Prüfungen 

 

• Wenn alles geklappt hat, steht in 
der jetzt erscheinenden 
Übersicht in der Spalte Status: 
„Ok“. 

• Zu Ihrer Sicherheit sollten Sie sich 
zum Nachweis der erfolgreichen 
An- bzw. Abmeldung die 
entsprechende Bescheinigung 
herunterladen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Wenn alles geklappt hat, steht in 
der jetzt erscheinenden 
Übersicht in der Spalte Status: 
„Ok“. 

• Zu Ihrer Sicherheit sollten Sie sich 
zum Nachweis der erfolgreichen 
An- bzw. Abmeldung die 
entsprechende Bescheinigung 
herunterladen. 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
II. Prüfungsbescheinigung als Nachweis 

 

 

• Laden Sie zum Nachweis der 
erfolgreichen An- bzw. Abmeldung 
immer die Bescheinigung und die 
Signatur herunter. 

 
• Wählen Sie dafür im Bereich 

Prüfungsverwaltung den Menüpunkt 
Info über angemeldete Prüfungen 
aus. 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Laden Sie zum Nachweis der 
erfolgreichen An- bzw. Abmeldung 
immer die Bescheinigung und die 
Signatur herunter. 

 
Wählen Sie dafür im Bereich 
Prüfungsverwaltung den Menüpunkt 
Info über angemeldete Prüfungen 
aus. 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
II.1.  Info über angemeldete Prüfungen 

 

 

• Wählen Sie den Abschluss aus, für 
den Sie die Prüfungsanmeldung 
sehen möchten und klicken dann auf 
das kleine eingekreiste „i“ (=Info- 
Symbol) neben dem auszuwählenden 
Fach. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wählen Sie den Abschluss aus, für 
den Sie die Prüfungsanmeldung 
sehen möchten und klicken dann auf 
das kleine eingekreiste „i“ (=Info- 
Symbol) neben dem auszuwählenden 
Fach. 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
II.2.  Info über angemeldete Prüfungen 

 

 

• Nun wird Ihnen eine Übersicht mit 
Ihren angemeldeten Prüfungen für 
das aktuelle Semester angezeigt. 

 
• Über den Button „PDF-Druck“ (unten 

rechts) können Sie sich die Übersicht 
als PDF erstellen lassen. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Nun wird Ihnen eine Übersicht mit 
Ihren angemeldeten Prüfungen für 
das aktuelle Semester angezeigt. 

 
Über den Button „PDF-Druck“ (unten 
rechts) können Sie sich die Übersicht 
als PDF erstellen lassen. 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
II.3. Download-Seite 

 

 

• Klicken Sie auf Bericht herunterladen 
/ öffnen und danach auf Signatur 
herunterladen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Klicken Sie auf Bericht herunterladen 
/ öffnen und danach auf Signatur 
herunterladen 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
II.4. Bericht speichern 

 

 

• Für das PDF erscheint ein Download – 
Dialog oder das Dokument wird 
direkt im Browser geöffnet. 

 
• Speichern Sie das Dokument ab. 

 
 
 

• Für das PDF erscheint ein Download – 
Dialog oder das Dokument wird 

1. direkt im Browser geöffnet. 

• Speichern Sie das Dokument ab. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
II.5. Signatur speichern 

 

 

• Die Signatur dient dem Nachweis der 
Echtheit der PDF-Datei. 

 
• Klicken Sie auf der Download-Seite 

Signatur herunterladen 
 
• Klicken Sie in Ihrem Browser auf 

Datei, dann Speichern unter und 
wählen Sie einen sinnvollen 
Speicherort für die .txt-Datei. 

 
 
 

• Die Signatur dient dem Nachweis der 
Echtheit der PDF-Datei. 

 
• Klicken Sie auf der Download-Seite 

Signatur herunterladen 
 

• Klicken Sie in Ihrem Browser auf 

2. 
1. Datei, dann Speichern unter und 

wählen Sie einen sinnvollen 
Speicherort für die .txt-Datei. 

 

3. 



Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
III. Prüfungsabmeldung 

 

 

• Zur Prüfungsabmeldung wählen Sie 
bitte in der Prüfungsverwaltung 
erneut Prüfungsan- und – 
abmeldung. 

 
 
 

 

• Zur Prüfungsabmeldung wählen Sie 
bitte in der Prüfungsverwaltung 
erneut Prüfungsan- und – 
abmeldung. 



 

 

• Wählen Sie Ihre Prüfung aus dem 
Modulbaum aus. 

 
• Nachdem Sie auf 

Prüfungsanmeldung stornieren 
klicken, müssen Sie dies nochmal 
bestätigen. 

Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
III.1. Modul-Struktur und Prüfungsanmeldung stornieren 

 
 
 

 

• Wählen Sie Ihre Prüfung aus dem 
Modulbaum aus. 

 
• Nachdem Sie auf 

Prüfungsanmeldung stornieren 
klicken, müssen Sie dies nochmal 
bestätigen. 

 

1. 
 
 
 
 
 
 

2. 



 

 

• Vergewissern Sie sich in der 
folgenden Übersicht, das Sie sich 
tatsächlich abgemeldet haben. 

 
• Der Vorgang Rücknahme sollte im 

Status OK sein. 

Tutorial: Prüfungsan- und –abmeldung im QIS/LSF 
III.2. Übersicht der abgemeldeten Prüfungen 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Vergewissern Sie sich in der 

folgenden Übersicht, das Sie sich 
tatsächlich abgemeldet haben. 

 
• Der Vorgang Rücknahme sollte im 

Status OK sein. 
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Kontakt 

 
 

 Kontakt: 
Bei inhaltlichen Fragen oder Problemen 
wenden Sie sich bitte an Ihr Prüfungsamt. 

 
Bei technischen Problemen richten Sie bitte 
Ihre Fragen via Email an: 

 
HRZ / QIS-Team 
Email: qis-admin@rz.uni-frankfurt.de 

mailto:qis-admin@rz.uni-frankfurt.de
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